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JOULUKUU 6.12. -> Itsendisyyspaiva; lisaksi pikkujoulut

Osaston tapahtumatoiminta

Tarkein tyo, mita Kristillisdemokraattisessa puolueessa tehdaan, on paikallisosas-
tojen tekema tyo aanestdjille kunnissa ja kaupungeissa. Jokaisen osaston tulee
jarjestaa erilaisia tapahtumia vuoden aikana, ennen kaikkea potentiaalisille
danestdjille. Kannattaa panostaa myo6s virtuaalisiin tapahtumiin netissa ja eri
sosiaalisen median kanavissa.

Naita tilaisuuksia voivat olla osaston vuosikokouksen lisdksi luottamushenkiléiden ja
jasenten kesken jarjestettavat kuntapoliittista toimintaa tukevat kuukausikokoukset,
erilaiset kesa- ja joulujuhlat, retket, opinto- ja koulutustilaisuudet ym. Osastojen ja
piirien toimintakalenterissa olevina teemapadivind on tarkedaa olla aanestdjien
nakyvilla oman osaston ja kunnan alueella: fyysisillda tapahtumilla ja/tai
nettitapahtumilla. Puhujat ja vierailijat eri tilaisuuksiin tulee pyytaa mahdollisimman
ajoissa.  Ulkopuolisia vierailijoita kannattaa pyytda oman piirijarjeston
vastuuhenkildista, puoluetoimistolta, kansanedustajista tai puolueen varapuheen-



johtajista. Erityisesti vaalivuosina korostuu tarve olla mukana vaali- ja
toritapahtumissa, jotta danestdjia tavoitetaan mahdollisimman laajalti.

Tassa oppaassa ei suoraan kerrota, mitkda tietyt tehtavat kuuluvat osaston
puheenjohtajalle, mitka varapuheenjohtajalle ja mitka sihteerille. Osaston sisalla on
tarkeaa johtokunnan kesken jakaa tehtavia mahdollisimman tasapuolisesti mm.
kunkin osaston johtohenkilon osaamisen ja kiinnostuksen mukaan.

Kuntapoliittinen toiminta

Osaston johtokunnan on tarkeda toimia osaston alueelta valittujen kunnanval-
tuutettujen ja muiden kunnallisten luottamushenkiléiden tukena ja taustaryhmana.
Valtuustoryhmien kokousten tulee olla avoimia kaikille KD:n jasenille. Ndin yhteisty6
valtuutettujen ja jasenten valilla on jatkuvaa.

On  suositeltavaa  muodostaa  sdaannollisesti  kokoontuva  “laajennettu”
valtuustoryhma valtuutettujen tueksi. Lisdaksi on tarkeda tehda tiivista yhteistyota
alueella toimivien puolueen nais- ja nuorisojarjeston edustajien kanssa. Kannattaa
myoOs pitda yhteytta kuntavaaleissa ehdokkaina olleiden kanssa, ja kutsua heita
mukaan erilaisiin tapahtumiin.

Osaston kannattaa jarjestda valtuutettujen ja muiden luottamushenkildiden kanssa
yhteisia tapahtumia, kuten valtuutettutapaamisia kuntalaisille sekda muita aanestajille
suunnattuja tilaisuuksia. Kaikki halukkaat voivat osallistua myo6s piirin kevat- ja
syyskokouksiin, puoluekokouksiin seka piirin ja puolueen eri tapahtumiin. Nain
voidaan saada uusia jasenia osastoon.

Osaston tiedotustoiminta

Aktiivisen tiedottamisen tulee olla osaston alueella jatkuvaa. Tiedotus ja viestinta
ovat perustekijoita puolueen uskottavan ihmislaheisen, nykyaikaisen ja aktiivisen
politiikan rakentamisessa. Tiedottamisen yhdenmukaisuuteen, miellyttavyyteen ja
totuudellisuuteen tulee kiinnittaa erityista huomiota. Vaalitiedotus on vain pieni osa
osaston tiedotustehtavaa. Johtokunnan ja etenkin sen puheenjohtajan ja
tiedotusvastaavan tehtavana on suunnitella ja hoitaa tiedotustehtavia. Tiedotuksessa
on huomioitava seka sisdinen etta ulkoinen tiedotus, profilointi, yhteystoiminta ja
jasenten mukaan saaminen KD:n toimintaan.



Jasen- ja vaalitiedotuksen ohella tulee saanndllisesti olla yhteydessa alueen tiedotus-
valineisiin tiedottaen osaston tapahtumista, paatoksista ja kannanotoista. Yhteys-
toimintaan kuuluu my6s merkkipdividaan viettdavien osaston jasenien seka alueen yh-
distysten, keskeisten henkildiden yms. merkkipaivien muistaminen. Erityisen tarkeaa
on pitaa sadnnollisesti yhteytta kaikkien osaston jasenten kanssa.

Osaston tapahtumista tulee tiedottaa jasenille seka alueen tiedotusvilineille:

- sahkopostilla

- osaston ja oman piirin nettisivuilla

- paikallisissa ja alueellisissa lehdissa

- sosiaalisessa mediassa (kuten Facebook)

- mahdollisuuksien mukaan myds mm. WhatsApp- viesteilla, tekstiviestein ja
kirjein

Osaston kannattaa harkita KD-lehden tilaamista osaston varoilla joihinkin julkisiin
tiloihin, kuten kirjastoihin, joihin se muutoin ei mene. Lisaksi osaston on mahdollista
tilata kohtuuhinnalla lehtinippuja jaettavaksi erilaisissa tilaisuuksissa ja tapahtumissa.

=>» Lisatietoja ja tilaukset: tilaukset@kd.fi tai puh 09 3488 2200.

Tiedottamisessa on huolehdittava siita, etta kaiken materiaalin ja ilmoitusten ulkoasu
on hyva ja yhtenevdinen puolueen materiaalin ulkoasun kanssa. Kaikessa
materiaalissa on tarkeda kayttda puolueen logoa. Puolueen tunnukset ovat
ladattavissa puolueen internet-sivulta: www.kd.fi.

a. Sahkopostilla tiedottaminen

Osaston vastuuhenkil6illa ja valtuutetuilla tulee olla paivitetyt sahkopostilistat
kaikista alueen lehdistda ja radiokanavista seka toimittajien osoitteet. Ennen
tapahtumaa on tarkeata lahettaa tieto jokaisesta tapahtumasta sahkopostilla
KAIKILLE alueen median edustajille. Lisaksi tarkeimmille toimittajille seka ennestaan
tutuille henkildille kannattaa lahettaa henkilokohtainen kutsu
tapahtumaan/kokoukseen. Tapahtuman jalkeen tulee muistaa ldhettda tiedote
tapahtumasta, poliittinen kannanotto tms. kaikille alueen tiedotusvalineille.

Sahkopostilla tiedottaminen on ilmaista. Kaikilta osaston jasenilta, jotka kayttavat
tietokonetta, on tarkeaa pyytaa ja saada sahkodpostiosoite KD:n jasenrekisteriin. Ndin
toimimalla osasto voi saastdaa rahaakin, kun tiedotukset osaston vuosikokouksesta,
muista tapahtumista ja kannanotoista voidaan ldhettaa (isolle) osaa jasenista helposti
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sahkopostilla. Sahkopostiosoitteet tulee pitdaa aina ajan tasalla. Jos tulee vastaan

vaaria sahkopostiosoitteita, tulee jasenelta tarkistaa uusi sahkdpostiosoite.

=» Muutokset ilmoitetaan oman piirijarjeston jasenrekisteripaivittajalle tai puolue-
toimistoon: toimisto@kd.fi.

b. Osaston nettisivut

Nykypaivaa on, ettd jokaisella toimivalla yhdistyksellda on omat nettisivut. Myds jokai-
sella poliittisen puolueen osastolla tulee olla toimivat internetsivut. Nettisivujen
tarkeys aanestdjien tavoittamisen ja viestinnan kannalta on kasvanut koko ajan ja
tulee kasvamaan jatkossakin.

Toimivat nettisivut ovat osaston kayntikortti ulospdin ja samalla jokaiset KD:n
nettisivut ovat kdyntikortti koko puolueesta!

Jokaisella nettisivulla tulee olla oma nimetty paivittaja, joka voi olla esim. osaston
tiedotusvastaava tai muu osaston jasen, joka muutenkin kdyttaa luontevasti ja saan-
nollisesti tietokonetta. Sivuja tulee myds paivittaa saannollisesti laittamalla sivuille
erilaisia ajankohtaisia tiedotteita, valtuutettujen ja luottamushenkildiden
kannanottoja, tapahtumailmoituksia yms. Puoluetoimisto auttaa osastoja ja piireja
nettisivujen paivityksissa.

Nettisivut ovat seka ulkoisia ettd sisdisia viestintdkanavia eli ne tavoittavat seka
danestdjia ettda nykyisida ja potentiaalisia uusia jasenida. Puolue tarjoaa ilmaiset
nettisivupohjat kaikille osastoille ja piirijarjestoille.

c. Sosiaalinen media

Erityisesti osaston vastuuhenkiléiden kannattaa olla mukana sosiaalisessa mediassa,
kuten Facebookissa, Twitterissa ja Instagramissa. Sosiaalinen media on ilmaista ja
ennen kaikkea erinomainen tapa verkostoitua eriihmisten kanssa, ja sita kautta saada
my6s KD:n ja oman osaston asioita tietoon omille verkostoille, tuttaville seka
potentiaalisille uusille danestdjille ja jasenille. Omien, henkilokohtaisten sivujen
lisaksi myos itse osastolla kannattaa olla osaston omat Facebook-sivut.

d.Mielipidekirjoitukset
Mielipidekirjoitukset niin paperi- kuin verkkolehdissa ovat tehokas tapa saada

jasenten ja danestdjien tietoon asioita, mita oma osasto, oman kunnan valtuutetut ja
muut luottamushenkil6ét ovat asioista mieltd ja mihin kaikkeen haluavat eniten
omassa kunnassaan vaikuttaa. Osaston vastuuhenkildiden kannattaa oman
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kirjoittelun lisaksi kannustaa valtuutettuja ja kaikkia muita luottamushenkil6ita
kirjoittamaan eri aiheista paljon mielipide- ja muita kirjoituksia eri lehtiin ja
tiedotusvalineisiin.

Uusien jasenten ja kannattajien aktiivinen hankinta

Vireasti toimiva osasto on jatkuvasti liikkeellda uusien jdasenten ja kannattajien
saamiseksi omaan osastoon.

=» Yhtilo: enemman jdsenid ja kannattajia — enemman a3nid vaaleissa, on monesti
koettu tosiasia.

Puoluetoimistolta on saatavilla paperisia jasenhankintaesitteitda ja jaseneksi
liittyminen kay helpoiten lomakkeella puolueen nettisivuilla: www.kd.fi/jaseneksi.

Jokaisesta uudesta jasenesta osasto saa lisaa jasenmaksutuloja seka uusista jasenista
on aina mahdollisuus saada uusia aktiivitoimijoita ja vastuuhenkil6itd osastoon.
Uusista jasenhakemuksista puoluetoimisto laittaa aina tiedon sahkdpostilla osaston
sihteerille.

Johtokunnan tehtdvana on kokouksissaan mm. hyvdksya jasenhakemusten
perusteella uudet jasenet ja toisten osastojen alueelta muuttaneet KD-jasenet seka
todeta kuolleet, eronneet tai paikkakunnalta muuttaneet jasenet. Piirin/osaston
jasenrekisterista vastaava henkilo tai puoluetoimisto huolehtii ndiden tietojen ajan
tasalla pysymisesta.

Osastojen  jasenrekisteria  yllapidetaan seka hajautetusti piireista etta
puoluetoimistosta kasin. Jasentietojen paivityksesta vastaavat ensisijaisesti piirin ja
osastojen kayttajatunnuksen saaneet toimihenkil6t. Jotta rekisteri pysyy jatkuvasti
ajan tasalla, tulee kaikki jasenistossa tapahtuvat muutokset aina ilmoittaa
valittomasti piirin jasenrekisteripaivittajalle tai puoluetoimistoon: toimisto@kd.fi.

Uusi jasen tulee paikallisosaston jaseneksi hyvaksymisen jidlkeen toivottaa terve-
tulleeksi mieluiten puhelinsoitolla. Uuden jasenen voi toivottaa mukaan
johtokunnan kokoukseen tai joku johtokunnan jasen muuten tapaa hanet
henkilokohtaisesti. Erityisesti silloin, jos uusi jasen ei ole entuudestaan tuttu.

Uudelle jasenelle voi myods lahettda tietoa osaston toiminasta. Paperisen terve-
tulokirjeen mallipohja I6ytyy puolueen nettisivuilta: www.kd.fi/osastosivu. Alle 18-
vuotiaatkin voivat liittya puolueen jaseneksi, mutta heiltd tulee olla huoltajan
suostumus jasenyydelle (jasenyys on maksuton alle 18-vuotiaille).



http://www.kd.fi/jaseneksi
mailto:toimisto@kd.fi
http://www.kd.fi/osastosivu

PUOLUEEN JA OSASTOJEN YSTAVAREKISTERI

Jos potentiaalinen henkil6 harkitsee jasenyyttd, mutta ei vield halua liittya jaseneksi,
niin haneltda kannattaa pyytdaa lupa, ettd hanet voidaan liittda puolueen
maksuttomaan ystavarekisteriin. Tama ei velvoita henkildda mihinkdaan, mutta han
saa tietoa puolueen toiminnasta sidhkopostilla/KD-lehden kautta esim. vaalien alla.

Jasenen erotessa, hanelle kannattaa suositella, ettd hanet voitaisiin siirtaa ystava-
rekisteriin. Ndin puolueella ja osastolla sdilyy edes jokin yhteydenpito entiseen
jaseneen, ja hanet voi olla helpompi pitda puolueen kannattajana ja danestdjana
erosta huolimatta.

Osaston vaalitoiminta

Vaaleihin valmistautuminen ja vaaleihin osallistuminen on yksi tarkeimpia tehtavia
osastoissa:

- kuntavaaleihin valmistautuminen tulee aloittaa riittdvan ajoissa mm.
suunnittelemalla, menndaanko osaston alueen paikkakunnilla vaaleihin omalla
ehdokaslistalla vai vaaliliitolla. Kuntavaaliehdokkaiden hankintaa ja etsimista
kannattaa tehda koko neljan vuoden kuntavaalikauden ajan kaikista mahdollisista
henkildistd. Omalla vaalilistalla mentdessa paras vaalimenestys tulee, kun
ehdokkaita on paljon ja heitd on laajalti mm. eri ika-, sukupuoli- ja
ammattiryhmista, eri seurakuntataustoista sekd kunnan alueelta eri kunnan osista
ja kylista. Vaaliliittoon mentdessda osaston tulee hyvissd ajoin tehda
kuntavaalistrategia, miten vaaliliitolla saadaan paras mahdollinen vaalitulos.

- eduskuntavaaleissa osastot mm. etsivat ja ehdottavat hyvia ehdokkaita piirille,
jarjestavat vaalitapahtumia omilla paikkakunnillaan seka tukevat ja auttavat
ehdokkaiden vaalityota. (Jos tulevaisuudessa tulee maakuntavaalit, niiden
ehdokasasettelu ja vaalityd menee padaasiallisesti samoilla tavoin kuin
eduskuntavaaleissa.)

- europarlamenttivaaleissa ja presidentinvaaleissa puolue tekee
ehdokasasettelun, osastot ja piirit vastaavat vaalityosta omilla alueillaan mm.
vaalitapahtumia jarjestaen.

=» eri vaaleista kaikki tarkemmat tiedot tulee osastojen ja piirien vastuuhenkiléille
sahkopostilla, puolueen nettisivuilla: www.kd.fi seka Facebookin KD-ryhmissa.
Tilanteet kuntavaalien osalta osastoissa ja eduskuntavaalien osalta piireissa ovat
niin erilaisia, joten kunta- ja piirikohtaisesti tarkemmat infot ja keskustelut
kannattaa kdayda puhelimitse ja mm. sahkopostilla. Vaaliasioissa kannattaa
puolueella olla yhteydessa ensisijaisesti puoluesihteeriin tai jarjestopaallikkoon.
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Puoluetoimiston, piirien ja osastojen tyonjako

a. Puoluetoimiston asema yhteistyossa piirien ja osastojen kanssa
Puoluetoimiston tehtdavana on pitaa yhteytta koko KD-organisaatioon: eduskuntaryh-
maan, KD-lehteen, piireihin, osastoihin, erityisjarjestoihin ja jaseniin. Ensisijaisena
tehtdavana on yhteydenpito etenkin piireihin seka piirien vastuuhenkildiden
tukeminen, auttaminen ja kouluttaminen.

Lisdksi asiasta riippuen puoluetoimisto on yhteydessa myds suoraan
paikallisosastoihin. Osastot voivat myos kaikissa asioissa kaantya joko oman
piirijarjeston ja/tai puoluetoimiston puoleen. Puoluetoimisto tiedottaa myds suoraan
jasenille sahkopostilla, KD-lehdessa, puolueen nettisivuilla ja sosiaalisessa mediassa.

Puoluetoimiston tehtavana on myds tarvittaessa auttaa, etta piirissa on oikeat, moti-
voituneet henkilot oikeilla paikoilla eli puheenjohtajana, varapuheenjohtajana,
toiminnanjohtajana, piirisihnteerina, taloudenhoitajana ja tiedotusvastaavana.

Puoluetoimisto tuottaa myds valtakunnallisen perusmateriaalin mm. vaaleihin:
julisteet ja vaaligalleriat seka tarjoaa osastoille ja piireille ilmaiset nettisivut ja
mainosratkaisut. Puoluetoimisto huolehtii valtakunnallisesta tiedottamisesta,
koordinoi ja tarvittaessa jarjestaa koulutuksia yhdessa piirien ja erityisjarjestdjen
kanssa yms.

b. Piirien tehtavat ja tyot osastojen suuntaan

Piirin tehtavana on huolehtia, etta piirin vastuutehtavissa on oikeat ja motivoituneet
henkiloét oikeilla paikoilla eli etenkin puheenjohtajana, varapuheenjohtajana,
toiminnanjohtajana, piirisihteerina, taloudenhoitajana ja tiedotusvastaavana. Nailta
henkil6ilta edellytetaan ennen kaikkea halua ja mahdollisuutta pitaa saanndllisesti
yhteytta kaikkiin piirin alueen osastoihin niin paikkakunnalla vierailemalla kuin
sahkopostitse ja puhelimitse yhteytta pitamalla.

Piirin tehtdavana on varmistaa, etta JOKAISESSA osastossa kdy vuoden aikana joku
piirin vastuuhenkil® vierailulla, ainakin osaston vuosikokouksessa ja kevaalla yleiso/-
vaalitapahtumassa. Osaston kannattaa pyytaa piirin edustajia mukaan myoés muihin
osaston tapahtumiin ja tilaisuuksiin.

Piirin on tarkeata pitaa yhteytta myos suoraan osastojen jaseniin etenkin sahképostin
valityksella. Yhteytta voi pitada myos KD-lehden, piirin nettisivujen ja piirin Facebook-
sivujen kautta seka vuosittaisella postikirjeella kaikille piirin alueen osastojen
jasenille.
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Piirin tulee myos jarjestdda koulutuksia koko piirin alueella osastojen
vastuuhenkildille sekda piirin alueen ehdokkaille (eduskunta- ja kuntavaalit)
yhteistyossa osastojen, puoluetoimiston ja erityisjarjestdjen kanssa. Piirin yhteisten
tapahtumien  (kevatretket, kesdjuhlat tms.) jarjestamisen lisdksi  piiri
mahdollisuuksien mukaan auttaa, organisoi ja koordinoi tapahtumia ja tempauksia
kaikissa piirin alueen kunnissa.

c. Erityisjarjestot KD-organisaatiossa

KD:ssa on kolme erityisjarjestéa: KD Naiset, KD Nuoret ja ruotsinkielinen
erityisjéirjest6 Svenska Organisationen, jotka tekevat ldheistda yhteistyota KD:n
kaikkien eri tahojen kanssa. Osastot voivat tehda hyvaa, jatkuvaa yhteistyota
erityisjarjestdjen kanssa etenkin yhteisten alueellisten tapahtumien ja koulutuksien
jarjestamisissa.

d. Paikallisosastojen toiminta KD:ssa

Tassda oppaassa on muissa kohdissa kerrottu tarkemmin paikallisosastojen
toiminnasta ja tarkeydesta koko KD-yhteisossa. Lyhyesti kiteyttdaen paikallisosastojen
toiminta on se tarkein tukijalka, joka pitda koko puolueen toiminnassa ympari
Suomea. Taman vuoksi osastojen tuleekin omalla alueellaan pitaa aktiivisesti yhteytta
jaseniinsa ja tiedotusvalineisiin eri tavoilla, tehda hyvaa yhteistyota paikkakunnan
valtuutettujen ja luottamushenkildiden kanssa seka jarjestaa erilaisia tapahtumia ja
tilaisuuksia.

Osastojen hallinnollinen vuosirytmi

Vahintaan vuosikokous syys-marraskuussa on pidettdava. Osasto voi myos pitaa
ylimaaraisia vuosikokouksia vuoden aikana. Alla on lueteltu kokoukset, mitka
osaston tulee vuoden aikana minimissaan pitad. Etenkin vaalivuosina on jarkevaa
pitdd myos muita johtokunnan kokouksia.

Johtokunnan kokouksia voi pitaa fyysisina lahikokouksina, puhelinkokouksina,
sahkopostikokouksina tai etakokouksina esim. Teamsin, Zoomin tms.
etaneuvottelupalvelun kautta. Helpoimpia tapoja pitdaa etakokouksia on
maksuttomat WhatsApp- tai Messenger -ryhmapuhelut.
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a. Osaston johtokunnan kokous (tammi-helmikuussa)

Taloudesta vastaava henkilo tuo tahan vuoden ensimmaiseen kokoukseen tilinpaa-
tosaineiston seka sihteeri tuo toimintakertomuspohjan, jotka osaston johtokunta
hyvaksyy esitettavaksi vuosikokoukselle. Johtokunnan kokouksen jalkeen tilinpaatos-
aineisto ja toimintakertomus lahtevat toiminnantarkastajan hyvaksyttavaksi. Kokouk-
sessa myos suunnitellaan ja valmistellaan kaikki osaston etenkin alkuvuoden aikana
jarjestamat tapahtumat ja tilaisuudet.

b. Osaston johtokunnan kokous (kesa-elokuussa)
Johtokunnan kokouksessa valmistellaan syyskokoukselle mm. seuraavan vuoden
toimintasuunnitelma, talousarvio ja kaikki henkilovalinnat.

=>» Erityisesti tulee panostaa toimintasuunnitelman laadintaan ja vaalityon
suunnitteluun. Tarkeinta osaston tyota on olla danestajien nakyvilla ja kuuluvilla
seka panostaa oman alueen poliittiseen toimintaan ja nakyvyyteen.

c. Osaston vuosikokous (syys-marraskuussa)

Vuosikokoukseen on jasenet kutsuttava vahintdadan seitseman (7) paivda ennen
kokousta puolueen lehdessa tai nettisivuilla julkaistulla ilmoituksella tai jasenille
seitsemadn (7) paivaa ennen kokousta postitetulla kirjeella.

Huom! Kokouskutsut julkaistaan aina puolueen nettisivuilla. Puolue suosittaa, etta
kaikille jasenille lahetetaan vuosikokouskutsu myos sahkopostilla ja/tai tekstiviestilla.
Lisaksi kutsun voi lahettaa kirjepostilla.

Kokouksessa hyvaksytaan edellisen vuoden toimintakertomus, esitetaan tilinpaatos
ja toiminnantarkastajan lausunto seka paatetaan tilinpaatoksen vahvistamisesta ja
vastuuvapauden myontamisesta. Seka paatetdaan osaston johtokunnan jasenten
maarasta, valitaan seuraavalle kalenterivuodelle johtokunnan puheenjohtaja, jasenet
ja varapuheenjohtaja, toiminnantarkastaja ja varatoiminnantarkastaja seka
piirikokousedustajat ja puoluekokousedustajat seka naiden varaedustajat.

Puoluekokousedustajia: osasto, jossa on vahintdan kolme (3) jasenmaksunsa

maksanutta jasentd, saa aina yhden (1) edustajan. Lisdksi osasto saa yhden (1)
lisdedustajan, kun on vahintdadan 10 jasenmaksunsa maksanutta jasenta. Taman
jalkeen osasto saa yhden lisdaedustajan jokaista 20:ta maksanutta jasenta kohden,
kuitenkin yhteensa 20 edustajaa.

= Esim.3-9(=1),10-29 (=2),30-49 (= 3), 50 - 69 (= 4), 70 - 89 (= 5),

90 - 109 (= 6), 110 — 129 (= 7), 130 — 149 (= 8), 150 — 169 (= 9) jne.
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Jokaiselle puoluekokousedustajalle voidaan valita my6s henkilokohtainen
varaedustaja.

HUOM! UUDET SAANNOT PIIRIKOKOUSEDUSTAIJISSA!

Piirikokousedustajia: osasto, jossa on vahintddan kolme (3) jasenmaksunsa

maksanutta jasentd, saa aina yhden (1) edustajan. Lisaksi yksi (1) lisdedustaja, kun on
vahintaan 10 jasenmaksunsa maksanutta jasenta. Taman jalkeen yksi lisdedustaja
jokaista 10:t3 maksanutta jasenta kohden.

=> Esim.3-9(=1),10-19 (=2),20-29 (=3),30-39 (=4),40-49 (=5),

50 - 59 (= 6), 60 — 69 (= 7), 70 — 79 (= 8), 80 — 89 (= 9) jne.

HUOM! Piirien sdaantdéja on muutettu kevaalla 2020 siten, ettd osasto voi valita
varapiirikokousedustajia saman maaran kuin varsinaisia piirikokousedustajia.
Varaedustajat nousevat  piirikokousedustajiksi  valintajarjestyksessa  (ei
henkil6kohtaisina varajasenina.)

Puoluekokous- ja piirikokousedustajien valinnoissa tulee huolehtia, etta jasen
valitaan edustajaksi vain yhden yhdistyksen kautta. Esim. jos jasen on valittu
puoluekokousedustajaksi nais- tai nuorisojarjeston tai piirijarjeston kautta, hanta ei
voida enada valita samaan tehtavaan osaston kautta.

Vuosikokouksessa myods hyvaksytaan seuraavan vuoden toimintasuunnitelma,
paatetdaan jasenmaksusta puolueen keskitetyn jasenmaksujarjestelman mukaisesti
seka vahvistetaan seuraavan talousarvio.

=>» KD-lehti ilmestyy nykydan kerran kuukaudessa. Kun kokouskutsuja ja muita
tapahtumia julkaistaan paperilehdessa, tulee huomioida lehden kuukausittainen
paino- ja ilmestymisaikataulu, [6ytyy lehden sivuilta: www.kdlehti.fi. KD-lehteen
tulevat ilmoitukset l|dhetetdan joko sahkopostilla: kdilmoitukset@kd.fi tai
nettilomakkeella: www.kdlehti.fi/menopalsta.

Vuosikokoukseen kannattaa pyytaa osaston ulkopuolinen henkild pitamaan poliittista
tilannekatsausta. Lisaksi osaston on tarkeata ottaa kantaa johonkin ajankohtaiseen
poliittiseen asiaan esim. julkilausuman tai kannanoton muodossa, ja lahettaa
kokouksen jalkeen kannanotto laajalla jakelulla kaikille paikkakunnan
tiedotusvalineille.
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HETI kokouksen jalkeen:

- llmoitetaan osaston henkilévalinnat puoluetoimistolle www.kd.fi/osastot -
lomakkeella. Puoluetoimisto toimittaa tiedot piireille, jonka jalkeen piirit ja
puoluetoimisto yhteistydssa huolehtivat tietojen lisaamisesta jasenrekisteriin.

Jos joku osaston nimenkirjoittajista (puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, sihteeri)
on muuttunut, osasto tekee Patentti- ja rekisterihallitukseen nimenkirjoittajien
muutosilmoitus. Lisatietoja 16ytyy: www.prh.fi

Ansiomerkit

Puolue ja sen jasenyhdistykset voivat muistaa ansioituneita jasenidaan eri tavoilla.

a. KD:n ansiomerkit

Yhdistys voi ostaa puolueen kautta arvokkaan, hopeisen rintamerkin neulalla ja
muistaa taten ansioitunutta toimijaansa. Kaikkein ansioituneimmille toimijoille voi
ostaa kultaisen rintamerkin.

Jotta rintamerkkien saaminen pysyy tasapuolisena valtakunnallisesti, puolueen suositus
on:

e Kun on toiminut vahintaan 12 vuotta kunnanvaltuutettuna tai muussa kunnallisessa
luottamustehtdvassa tai puolueen yhdistyksen eli piirin/osaston/erityisjarjeston
vastuutehtavissa, yhdistys voi hankkia ja antaa jasenelle hopeisen rintamerkin.

e Kun on toiminut vahintaan 20 vuotta kunnanvaltuutettuna tai muussa kunnallisessa
luottamustehtavassa tai puolueen yhdistyksen eli piirin/osaston/erityisjarjeston
vastuutehtavissa, yhdistys voi hankkia ja antaa jasenelle kultaisen rintamerkin.

Puolueen nettisivuilta www.kd.fi/osastosivu 16ytyy kunniamerkki —lomakepohja,
jonka voi tulostaa allekirjoitettavaksi ja annettavaksi yhdessa rintamerkin kanssa.

b. Ritarikuntien kunniamerkit

On mahdollisuus hakea Ritarikuntien kunniamerkkeja ja puolue kustantaa
kunniamerkin vuosittain enintaan kolmelle henkil6lle. Piirit voivat vuosittain anoa
vhdelle alueensa merkittavalle vaikuttajalle kunniamerkkia. Puoluehallitus paattaa
piirien esityksien pohjalta, kenelle kolmelle kunniamerkkia lopulta haetaan.

Piiri (yhteistyossa osaston/erityisjarjeston kanssa) selvittdaa henkilon ansiot eli
perustelut hakemukselle ja ansioluettelon. Puolue tekee lopullisen hakemuksen ja
toimittaa eteenpain.
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c. Puolueen muistamiset: viirit ja puolueen puheenjohtajan kortti

Puolueella on muistamiskaytanto, jossa erittdin ansioituneita henkil6ita puolueessa
muistetaan viirilla tai muulla lahjalla. Kaytanto koskee ldahinna pitkdaikaisia puolue-
hallituksen tai -valtuuston jasenia seka pitkaaikaisia piirin johtotehtavissa olleita.

Kaikki tasavuosikymmenia tayttavat jasenet (50v, 60v, 70v, 80v, 90v ja 100v) saavat
puolueen puheenjohtajan kortin postissa.

d. Poisnukkuneet jasenet

Puolue muistaa puolueen puheenjohtajan lahettamalla adressilla pois nukkuneita
henkil6ita, jotka ovat olleet ansioituneita toimijoita puolueessa. Jotta adressi voidaan
lahettaa, tieto henkilén poismenosta tulee ilmoittaa: toimisto@kd.fi tai puh 09 3488
2200.

Varainhankinta

Varainhankinnan perusedellytyksend on laadukas toiminta. Parhaimmillaan
varainhankinta tuo uusia kohderyhmia paikallisosaston pariin ja se on hyva
aktivoinnin valine. Jasen sitoutuu toimintaan, jonka jarjestamisessa han on osallisena.
Varainhankintaan liittyvat aktiviteetit ovat usein sellaisia, joissa on mahdollisuus
tarjota osallistumistilaisuus usealle jasenelle. Ennen kaikkea varainhankinta on tyota,
jolla mahdollistetaan yhdistyksen perustoiminta ja sen kehittaminen.

Varainhankinnalle tulee asettaa aina selkea tavoite ja se tavoite on hyva kertoa myos
niille, joille myydaan tuotetta tai palvelua tai joilta muutoin hankintaan varoja
yhdistykselle.

Osaston toimintasuunnitelman pohjalta laaditaan talousarvio. Talousarvioon
yhdistys miettii tulevan toimikauden rahoitustarpeita. Talousarvio tukee
toimintasuunnitelmaa. Siina tulisi selvita tarvittavat varat toiminnan toteuttamista
varten seka suunnitelma siitd, kuinka varat aiotaan saada.

Myyijaiset, arpajaiset ja tuotteiden myynti ja erilaiset toripaivat ovat perinteisimpia
yhdistyksen varainhankintakeinoja ja usein yhdistyksen ensimmainen kosketus
varainhankintaan.

Arpajaislupaa ei tarvita, jos jarjestajana toimii yleishyodyllinen yhteiso tai saatio ja
kun arpojen yhteenlaskettu myyntihinta on enintaan 2 000 €. Talléin seka arpojen
myynnin etta voittojen jakamisen on tapahduttava samassa tilaisuudessa.
Pienarpajaisiin ei tarvita lupaa eikd niista tarvitse maksaa veroa. Arpojen
yhteenlaskettu myyntihinta on kuitenkin rajattu, ja kaikkien arpajaispalkintojen arvo
laskettuna yhteen on oltava vadhintaan 35 % arpojen yhteenlasketusta
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myyntihinnasta. Vaatimuksena on myds, ettd pienin voitto on suuruudeltaan
vahintdan yhta suuri kuin arvan hinta on. Lisdtietoja arpajaisten jarjestamisesta:
http://www.vero.fi.

Elintarvikkeiden myyjat, jotka valmistavat tai myyvat elintarvikkeita vahaisia maaria,
on vapautettu ilmoitusvelvollisuudesta. Myyjat voivat myyda tuotteitaan myyjaisissa
tai paistaa esim. makkaraa tapahtumissa. Elintarvikemyynnistd saatu tulo on
vhdistykselle verovapaata tuloa, kun vyhdistys vyllapitda kahvilaa tai kioskia
varainhankintatarkoitusta varten jarjestetyssa tilaisuudessa. Kirpputoritoiminta on
verovapaata, kun se on yhteisdn omaa tavarankierratysta.

Yhdistys voi saada lahjoituksia tai testamentteja, joita voi kayttaa yhdistyksen
toiminnan tukemiseen. Ne ovat usein kertaluontoisia, mutta ne voivat olla myos
lahjoittajan sitoutumisen seurauksena saanndllisia suorituksia. Lahjoituksen antaja
on yleensa yksityinen henkil6 tai yritys, joka haluaa tukea yhdistyksen kannattamaa
asiaa lahjoituksen avulla. Testamenttilahjoituksia tehddan usein silloin, kun omia
perillisia ei ole ja jaamisto siirtyisi valtiolle. Lahjoitukset ovat aina vastikkeettomia, ja
lahjoitus voi olla rahaa, tavaraa, tyosuorituksia tai testamentti. Saatuja varoja voidaan
kayttaa vapaasti yhdistyksen sdanndissa maaritellyn toiminnan toteuttamiseen.
Lisatietoja lahjoituksista: http://www.lahjoitus.org/.

Puolueiden varainhankinnan keinoja, lahteita tai maaraa ei ole rajoitettu puoluelaissa
tai muussa puolueita koskevassa erityislainsdadannossa. Vaaliehdokkaita ja
ehdokkaan tukiryhmia koskevista rajoituksista sdadetdan laissa ehdokkaan
vaalirahoituksesta. Yleinen taloudellisen toiminnan ja lahjoitusten saantely asettaa
reunaehdot puolueiden varainhankinnalle. Yleishyddylliset yhteisét ovat
tuloverotuksessa verovelvollisia hyvin rajoitetusti, ja esimerkiksi lahjaverotuksen
ulkopuolella. Tasta seuraa, etta vaaliavustukset ovat padasaantoisesti verovapaita.

Kittos stnulle, ettit olet mukana Kristillisdemokrantelssa @

Taman oppaan asioissa voit olla yhteydessa
ensisijaisesti:

Kristillisdemokraattien puoluetoimisto
Karjalankatu 2 A, 7. krs, 00520 HELSINKI

Jarjestopadllikko Mikko Rekimies g ;
044 552 5030, mikko.rekimies@kd.fi Kristillisdemokraatit

Toimistoassistentti Miia Marjakangas
040 580 0147, miia.marjakangas@kd.fi
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